REGULAMIN SZKOLEN COLLEGIUM WRATSLAVIENSE

§1 ORGANIZATOR

1.

Programy Rozwojowe (zwane dalej Szkoleniami) sg organizowane przez Collegium Wratislaviense
z siedzibg we Wroctawiu przy ulicy taciarskiej 4/105 we Wroctawiu zwanym dalej Organizatorem.
Uczestniczac w  Szkoleniu tym samym  Uczestnik potwierdza iz zapoznat sie
z postanowieniami niniejszego regulaminu oraz ze w petni je akceptuje.

Niniejszy regulamin jest dokumentem udostepnionym na stronach internetowych organizatora
www.cw.edu.pl oraz www tutoring.edu.pl, w siedzibie Organizatora a takie w systemie
rejestracyjnym Organizatora.

§2 SZKOLENIA

1.

Organizator poprzez Szkolenia rozumie nastepujgce Programy Rozwojowe:

a. Szkota Tutoréw Szkolnych i Akademickich | stopnia ktéra konczy sie nadaniem Certyfikatu
| stopnia.

b. Szkota Tutoréw Przedszkolnych | stopnia ktéra konczy sie nadaniem Certyfikatu | stopnia.

c. Akredytacja Tutorska dla absolwentéw Szkoty Tutoréw lub innego specjalistycznego
szkolenia z zakresu tutoringu w ilosci min 56h, ktéra konczy sie wydaniem Swiadectwa
Akredytacji.

Organizator realizuje szkolenia w zakresie opisanym w ramowych programach szkolen
dostepnych w biurze Organizatora, oraz formularzu rejestracyjnym na stronie Organizatora
www.cw.edu.pl oraz www.tutoring.edu.pl.

Organizator realizuje szkolenia zgodnie z ofertg szkoleniowg dostepng na stronie Organizatora
www.cw.edu.pl oraz www.tutoring.edu.pl ktdra zawiera w szczegdlnosci:

Tematyke szkolenia.
Profil uczestnika w zakresie wymagan rekrutacyjnych.
Informacje o sposobie rekrutacji i kosztach szkolenia.

Informacje o zasadach egzaminowania lub formach sprawdzania wiedzy /jezeli dotyczy

danego szkolenia/.

e Informacje o rodzaju uzyskanego dokumentu poswiadczajgcego ukonczenie danego rodzaju
szkolenia.

e Informacje o kryteriach jakie nalezy spetnié, aby otrzymaé dokument poswiadczajgcego
ukonczenie danego rodzaju szkolenia, szczegdlnie w obszarze dopuszczalnego przez
Organizatora wymiaru absencji na danym szkoleniu.

Organizator realizuje szkolenia zgodnie z terminami i cenami podanymi w systemie rejestracji

Organizatora na stronach www.cw.edu.pl oraz www.tutoring.edu.pl

§3 ZGLOSZENIE UCZESTNICTWA
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1. Uczestnikiem szkolenia, zwanym dalej Uczestnikiem, moze by¢ kazda osoba zainteresowana
tematem danego szkolenia, ktéra jednoczesnie odpowiada profilowi uczestnika okreslonemu
przy danym szkoleniu.

2. Warunkiem przystgpienia do procesu rekrutacji jest dokonanie rejestracji na dane szkolenie
poprzez system rejestracyjny dostepny na stronach internetowych Organizatora.

3. Po dokonaniu przez Uczestnika rejestracji na wybrane szkolenie poprzez system rejestracyjny
Organizatora, otrzyma on maila zwrotnego informujgcego o przyjeciu zgtoszenia wraz z
wytycznymi dotyczgcymi dalszego postepowania.

4. Potwierdzeniem rezerwacji miejsca na dane szkolenie jest wptata zadatku w wysokosci
okreslonej dla danego szkolenia, ptatna w terminie do 5 dni roboczych od dnia dokonania
rejestracji.

5. Optata zadatku jest gwarancjg rezerwacji miejsca na szkolenie i jest wliczana w cene szkolenia. W
przypadku odwotania szkolenia z winy organizatora zadatek zostaje zwrécona na konto
Uczestnika.

6. Liczba miejsc na dane szkolenie jest ograniczona i okreslona w systemie rekrutacyjnym
Organizatora. Przyjecia na dane szkolenie odbywajg sie w kolejnosci dokonanej rejestracji.

7. W przypadku zastosowania dodatkowych kryteriéw rekrutacyjnych Organizator umiesci
informacje o nich w opisie oferty programu danego szkolenia oraz w systemie rejestracyjnym.

8. Ptatnos¢ za udziat w szkoleniu, pomniejszona o wptacony zadatek, powinna zosta¢ dokonana
przez Uczestnika najpdzniej na 14 dni przed terminem rozpoczeciem szkolenia.

9. Najpdiniej na 8 dni roboczych przed terminem rozpoczecia szkolenia Organizator przesle do
0s0b, ktére zostaty zakwalifikowane do udziatu w szkoleniu, za posrednictwem poczty
elektronicznej dodatkowe informacje organizacyjne dotyczace szkolenia.

§4 WARUNKI UCZESTNICTWA

1. Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu jest dokonanie petnej optaty za szkolenie, ktérg nalezy
uisci¢ na wskazane przez Organizatora konto bankowe oraz spetnienie dodatkowych kryteriéw
rekrutacyjnych, jezeli takie sg wymagane dla danego rodzaju szkolenia.

2. Uczestnik dokonujgc petnej optaty zobowigzuje sie do udziatu w szkoleniu.

Uczestnicy biorg udziat w szkoleniu na zasadzie dobrowolnosci.

4. Organizator nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za prawdziwos¢ informacji zawartych w

zgtoszeniach rekrutacyjnych.

§5 ORGANIZACIJA SZKOLENIA

1. Organizator zobowiazuje sie do:
a. Zrealizowania szkolenia zgodnie z programem i harmonogramem.
b. Zapewnienia materiatéw szkoleniowych i pomocniczych niezbednych do realizacji zajec.
c. Zapewnienia kadry trenerskiej o odpowiednich kwalifikacjach i wiedzy.

d. Statego kontaktu z Uczestnikami w zakresie organizacyjnym i merytorycznym, szczegdlnie
w odniesieniu do harmonogramu, miejsca zaje¢ oraz trenerdéw prowadzacych zajecia.

e. Zapewnienia miejsca realizacji Szkolenia o odpowiednim standardzie i wyposazeniu.
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W przypadku dziatania sity wyzszej uniemozliwiajgcej przeprowadzenie zajeé, Uczestnicy zostang
niezwtocznie poinformowani o zaistnieniu takiego faktu oraz najszybciej, jak to bedzie mozliwe,
zostanie wyznaczona alternatywny termin przeprowadzenia odwotanych zajec.

Na potrzeby Uczestnikéw oraz wewnetrzne potrzeby Organizatora, Organizator ma prawo do
wykonywania dokumentacji fotograficznej, video i audio przeprowadzanych zajec.

Akceptujac niniejszy regulamin, Uczestnik wyraza zgode na publiczne wykorzystanie swojego
wizerunku, w materiatach informacyjnych Organizatora tj. w szczegdlnosci na stronie
internetowej Organizatora, social mediach Organizatora oraz w materiatach drukowanych
Organizatora.

W przypadku nie wyrazenia zgody na publiczne wykorzystanie wizerunku, Uczestnik ma
obowigzek pisemnie zgtosi¢ odmowe do Organizatora.

Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za mienie Uczestnikéw, ktére zostato skradzione lub
zniszczone w czasie zaje¢ z winy innych Uczestnikéw lub oséb trzecich.

Uczestnik Szkolenia zobowigzuje sie do:

a. Aktywnego uczestniczenia w prowadzonych zajeciach.

b. Przestrzegania zasad pracy grupowej (kontraktu grupowego zawartego na poczatku
szkolenia), wspierania wspdlnego procesu uczenia sie oraz postawy otwartosci na nowe
idee i informacje zwrotne.

c. Wykonywania zadan pomiedzy zjazdami, jesli s3 wymagane w procesie szkolenia.
d. Wypetniania imiennych ankiet ewaluacyjnych po kazdym zjezdzie.

e. Podpisywania listy obecnosci kazdego dnia realizacji Szkolenia z zaznaczeniem liczby
zrealizowanych godzin szkoleniowych.

f. Przystgpienia do egzaminu lub innej formy sprawdzenia wiedzy, jezeli dany program
szkolenia tego wymaga.

g. Przestrzegania praw autorskich dotyczgcych materiatéw szkoleniowych, programoéw oraz
scenariuszy wszystkich zajec realizowanych w ramach Programu.

W przypadku powstania zdarzen losowych po stronie Uczestnika, uniemozliwiajgcych mu udziat
w szkoleniu, Organizator dopuszcza mozliwos¢ absencji w ilosci godzin okreslonych
indywidualnie dla danego rodzaju szkolenia. W przypadku nieprzekroczenia dopuszczalnej
dtugosci absencji, Uczestnik powinien indywidualnie zaznajomi¢ sie z materiatem, ktéry byt
omawiany w czasie jego nieobecnosci. Uczestnik moze zwréci¢ sie do trenera prowadzgcego
zjazd o wskazanie literatury i materiatéw omawiajgcych opuszczone elementy Szkolenia.

W przypadku nieobecnosci przekraczajgcej dopuszczalng mozliwos$¢ absencji dla danego rodzaju
szkolenia, Uczestnik Programu otrzymuje wytgcznie zaswiadczenie poswiadczajgce liczbe
zrealizowanych godzin w ramach danego szkolenia.

Uczestnik ma mozliwos$¢ odrobienia zalegtego zjazdu / modutu podczas innego terminu tego
samego rodzaju szkolenia, bez ponoszenia dodatkowych optat, jednak nie pdzniej niz w okresie
jednego roku od daty ukoriczenia szkolenia. Mozliwos$¢ skorzystania z tego udogodnienia jest
jednakze uzalezniona od aktualnej mozliwosci dotgczenia do innej grupy, w ktorej pierwszenstwo
udziatu majg uczestnicy biezgcej edycji. Doktadamy staran, aby uczestnicy, ktorzy z waznych
powoddéw nie mogli wzig¢ udziatu w zjezdzie swojej grupy mieli takg mozliwosé¢, ale nie mozemy
tego zagwarantowaé. Uczestnik zainteresowany odrabianiem zalegtego zjazdu lub dnia
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szkoleniowego podczas innego terminu jest zobowigzany do skontaktowania sie z Biurem
Collegium na 7 dni przed planowanym zjazdem, aby potwierdzi¢ mozliwos¢ odrobienia w
proponowanym terminie i miejscu szkolenia. Koniecznym warunkiem udziatu w odrabianym
zjezdzie jest pisemna (np. w formie e-mail) zgoda Biura Collegium. Organizator zastrzega sobie
prawo do odméwienia odrabiania szkolenia w wskazanym przez uczestnika terminie w przypadku
gdy osiggniety zostat limit liczbowy uczestnikéw.

W przypadku zgody Biura Collegium na udziat w zalegtym zjezdzie / dniu szkoleniowym oraz po
uzupetnieniu brakujgcych godzin i zrealizowaniu zadan Uczestnik otrzyma dokument
poswiadczajgcy ukoriczenie danego rodzaju Szkolenia.

§6 REZYGNACJA LUB WYKLUCZENIE Z UDZIAtU W SZKOLENIU

1.

Uczestnik ma prawo zrezygnowac z udziatu w szkoleniu. W takim wypadku powinien o tym
niezwtocznie poinformowa¢ Organizatora za posrednictwem poczty elektronicznej.

W przypadku rezygnacji ze szkolenia Organizator zwraca Uczestnikowi koszty uczestnictwa w
programie proporcjonalnie do liczby zrealizowanych dni szkoleniowych. Kwota jest pomniejszona
o optate administracyjng w wysokosci 25% ceny danego szkolenia.

Organizator ma prawo wykluczy¢ Uczestnika z udziatu w Szkoleniu w trakcie jego trwania, w
przypadku uporczywego niewywigzywania sie Uczestnika ze swoich obowigzkéw i dziatania ze
szkoda dla procesu grupowego. W takim wypadku, organizator zwraca Uczestnikowi koszty
uczestnictwa w programie proporcjonalnie do liczby zrealizowanych dni szkoleniowych,
pomniejszone o optate administracyjng w wysokosci 25% ceny programu.

Organizator ma prawo wykluczy¢ Uczestnika z udziatu w Szkoleniu w trakcie jego trwania ze
skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do wynagrodzenia, w przypadku stworzenia
przez Uczestnika zagrozenia zdrowia lub zycia innych Uczestnikéw oraz naruszenia norm i zasad
wspoftzycia spotecznego.

§7 ZMIANA ORGANIZACII SZKOLENIA

Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany terminu lub miejsca szkolenia.

W uzasadnionych przypadkach Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany trenera szkolenia.
Organizator zastrzega sobie prawo do dokonania zmian w ramowym programie szkolenia oraz
ofercie szkolenia w wyniku ewaluacji programu szkolenia.

W przypadku odwotania szkolenia przez Organizatora, Uczestnikowi przystuguje zwrot kosztow
szkolenia lub, o ile istnieje taka mozliwos¢, udziat w szkoleniu w innym terminie.

§8 DOKUMENT POSWIADCZAJACY UKONCZENIE SZKOLENIA

1.

Po zakonczeniu szkolenia oraz zaliczeniu egzaminu lub innej formy sprawdzenia wiedzy jezeli taka
byta dla danego programu wymagana, uczestnik otrzymuje dokument poswiadczajacy
ukonczenie danego rodzaju szkolenia.

Rodzaj dokumentu poswiadczajgcego ukonczenie danego rodzaju szkolenia wynika z programu
danego szkolenia.

Organizator wydaje nastepujgce rodzaje dokumentow:
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a. Zaswiadczenie o ukoniczenia szkolenia tj: Szkotfa Tutordéw Szkolnych i Akademickich,

Szkota Tutoréw Przedszkolnych.
b. Certyfikat | stopnia dla szkolen: Szkota Tutoréw Szkolnych i Akademickich, Szkota

Tutoréw Przedszkolnych.
c. Swiadectwo Akredytacji dla szkoler: Akredytacja Tutorska dla absolwentéw Szkoty

Tutordw lub innego specjalistycznego szkolenia z zakresu tutoringu w ilo$ci min 56h,
ktdra koriczy sie wydaniem Swiadectwa Akredytacji, Akredytacja Tutorska dla
absolwentéw Praktyka Tutoringu lub innego specjalistycznego szkolenia z zakresu
tutoringu w ilosci min 88h, ktdra koriczy sie wydaniem Swiadectwa Akredytacji.
Organizator ma prawo odmoéwic¢ wystawienia dokumentu poswiadczajgcego ukoriczenie danego
rodzaju Szkolenia w przypadku gdy Uczestnik nie wywigzuje sie ze swoich obowigzkéw, nie
przystgpit do egzaminu lub innej formy sprawdzenia wiedzy, o ile byta ona wymagana w danym
programie szkolenia, oraz w sytuacji, gdy Uczestnik nie dokonat petnej ptatnosci za Szkolenie.

§9 PRAWA AUTORSKIE

1.

Uczestnik ma prawo wykorzystywa¢ otrzymane w trakcie szkolenia materiaty i narzedzia
wytgcznie do prowadzenia wtasnych zajeé¢ z podopiecznymi, wiasnych dziatan oraz w miejscu
pracy dla celéw prowadzenia tutoriali z podopiecznymi.

Uczestnik nie ma prawa do prowadzenia szkolen na podstawie scenariuszy, materiatéw i narzedzi
bedacych wfasnosciag Organizatora. Wykorzystanie powyzszych materiatéw do celéw
szkoleniowych jest dopuszczalne wytgcznie w wypadku uzyskania pisemnej zgody Organizatora.

§10 OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

Przystepujac do Szkolenia, Uczestnik wyraza zgode na gromadzenie i przetwarzanie jego danych
osobowych przez Organizatora. Uczestnik ma prawo wgladu do swoich danych i usuniecia ich, za
wyjatkiem danych zwigzanych z ewidencjg wydanych dokumentéw poswiadczajacych ukonczenie
danego Szkolenia.

Administratorem bazy danych osobowych przekazywanych przez Uczestnikdéw jest Organizator.
Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), Organizator nie przekazuje, nie sprzedaje
i nie uzycza zgromadzonych danych osobowych Uczestnikéw innym podmiotom.

§11 POSTANOWIENIA KONCOWE

1.
2.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 28.12.2021 r.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego.



